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GELİBOLU KAYMAKAMLIĞI 

ECEBEY MESLEKİ VE TEKNİK ANADOLU LİSESİ MÜDÜRLÜĞÜ HİZMET STANDARTLARI 

SIRA 
NO 

HİZMETİN ADI İSTENİLEN BELGELER HİZMETİN 
TAMAMLANMA 
SÜRESİ (EN GEÇ) 

1 Personel Görev Yeri Belgesi Sözlü Müracaat 10 Dakika 

2 Mazeret İzin Talebi Sözlü Müracaat 10 Dakika 

3 Personel Göreve Başlatma/Ayrılma 1)Kararname 
2)Personel Nakil Belgesi 

1 Saat 

4 Nakil ve Geçişler 1)Dilekçe 1 Saat Başvuru 
30 Gün 
Gerçekleşme 

5 Alan/Dala Nakil ve Geçişler 1)Dilekçe 
2)Alana Yöneltme Tavsiye Formu 
3)Öğrenci Tercihlerini Değerlendirme ve 
Yerleştirme Formu 

1Saat 

6 Pansiyon Öğrenci Kayıt Kabul 1)Nüfus Cüzdanı Fotokopisi 
2)Aile Gelir Durum Belgesi (Ek-1) 
3)İki Adet Fotoğraf 
4)Sınav Sonuç Belgesi 
5)Sağlık Raporu  
6)Nüfus Kayıt Örneği 
7)Maaş Durumunu Gösterir Belge 

1 Gün 

7 Öğrenim Durumu Belgesi 1)Dilekçe 1 Saat 

8 Öğrenci Belgesi 1)Sözlü Müracaat 10 Dakika 

9 Öğrenci Hasta Muayene Belgesi 1)Veli Sözlü Müracaat (Acil Durumlar 
Dışında) 

10 Dakika 

10 Diploma ve Tasdiknamesini 
Kaybedenlere Mahsus Öğrenim 
Durum Belgesi 

1)Dilekçe 
2)Nüfus Cüzdanının Aslı 

1 Gün 

11 Öğrenci Devamsızlık Mektubu  Öğrenci 
Devamsızlığının 5, 
10, 15. Günlerinde 

12 Tasdikname  1)Dilekçe 1 Gün 

13 Geçici Mezuniyet Belgesi 1)Dilekçe 1 Gün 

14 Diploma 1)Sözlü Müracaat veya Vekaletname 
2)Diplomanın İadeli Taahhütlü 
Gönderilmesi Halinde Dilekçe 

30 Dakika 

15 ÖSYM Adına Başvuru Hizmetlerinin 
Alınması (Okul Öğrencileri) 

1)Nüfus Cüzdanı 15 Dakika 

16 Yabancı Uyruklu Öğrenci Kayıtları 1)Denklik Belgesi 
2)Öğrencinin Türkiye’de Öğrenim 
Görebileceğine Dair Emniyet Genel 
Müdürlüğünden Alınacak En Az 1 Yıllık 
Oturum Belgesi 

30 Dakika 

17 İlçe Öğrenci Disiplin Kurulu 
Kararına İtiraz 

1)Dilekçe 1 Saat 

18 İl Disiplin Kurulu Kararına İtiraz 1)Dilekçe 1 Saat 

19 Bilgi Edinme 1)Başvuru (Elektronik Ortamlarda) 10 Gün 

20 9,10,11 ve 12. Sınıf Öğrencilerine 
Yönelik Yetiştirme ve Hazırlık Kursu 
Açılması 

1)Dilekçe 5 İş Günü  

Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına 
rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının 
tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine (İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü) başvurunuz. 
 
 
 
 



İlk Müracaat Yeri: Ecebey Mesleki ve Teknik Anadolu Lisesi Müdürlüğü 

İsim: Ali Yapıcı 

Unvan: Okul Müdürü 

Adres: Camikebir Mah. Gölcük sok.No:83 Gelibolu/ÇANAKKALE 

Telefon: O286 566 36 36 

Faks: 0286 566 46 69 

e-posta: 963320@meb.k12.tr 

 
 
 
 
 
 


